
MERCREDI 31 JANVIER 2024 :
Matinée :
Le secrétaire du CSE :
· La désignation du secrétaire et du secrétaire adjoint du CSE

· Les attributions et prérogatives du secrétaire du CSE

· La responsabilité du secrétaire

· La gestion des affaires courantes d﻿u secrétaire

· La communication

Après-midi :
Atelier et mise en situation :

· Etablir un ordre du jour du CSE 

· Faire une demande de réunion extraordinaire : les règles à respecter
· Le procès-verbal de la réunion du CSE : modalités de rédaction et de transmission 

· Que faire en cas d’entrave ?

JEUDI 1er FEVRIER 2024
Matinée :
Le Trésorier :

· La désignation du trésorier et du trésorier adjoint

· Le rôle et les prérogatives du trésorier

· Responsabilité civile et pénale du trésorier

· La transmission des documents entre l’ancien et le nouveau trésorier 

· Droit d’accès aux documents administratifs et comptables du CSE

Après-midi :
Les comptes du CSE :

· Comprendre et établir une comptabilité de CSE : méthodologie et mise en pratique

· Distinction et gestion des deux budgets (fonctionnement et œuvres sociales)

· Clôture des comptes et établissement du rapport d’activité et de gestion

VENDREDI 2 FEVRIER 2024
Matinée :
Les comptes du CSE (suite) :
· Approbation et certification des comptes du CSE : les obligations comptables suivant le seuil de ressources.
· Le recours à un expert-comptable, à un commissaire aux comptes : conditions

· Les documents comptables obligatoires

· Savoir établir et suivre un budget prévisionnel : les outils
Après-midi : Questions, appréciations et bilan de la formation

FORMATION 


« Secrétaire et trésorier du CSE rôle et prérogatives et Maitriser les budgets du CSE » 
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